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はじめに
このマニュアル『ファースト ステップ ガイド』は、実際に操作をしながら学習できるように

なっています。このマニュアルをひととおり学習されましたら、各操作マニュアルを使って、

詳しい操作方法を学習してください。
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第１章

『給与所得者の扶養控除等（異動）申告書』

を作成してみましょう

この章では次のようなフォームを作成します。
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１－１　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

スキャナで申告書を読み込む
　作成する申告書をスキャナで読み込み保存します。

ここでは、CanonのScanGearとインターネットよりダウンロード出来るフリーソフトの「Pixia」を

使用した場合の手順をご紹介します。

「Pixia」のダウンロードはhttp://homepage2.nifty.com/~maru_tacmi/より説明に従って行って下さい。

①Pixiaを起動して[ファイル]→[TWAIN対応機器から入力]をクリックします。
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②CanonのScanGearが起動しますので、[プレビュー]ボタンをクリックし、確認後に

[スキャン]ボタンをクリックします。
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③Pixia 側に画像が取り込まれます。
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　④縦向きに取り込まれている場合は、横向きに画像を回転させます。
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　⑤[回転して複製]画面が表示されますので、「右90度」を選択して[OK]をクリックします。
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　⑥画像が横向きになります。
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　⑦取り込んだ画像を保存します。

　　[保存]ダイアログボックスを開きましょう。
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　⑧ファイル名を付けて保存しましょう。
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　　※１）例：C:\FormpatData\image

　　※２）ファイル形式はBMPまたはJPG形式のみ

１－２　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

『FormPat Designer』で画像を読み込む
『FormPat Designer』に画像を読み込みます。

①『FormPat Designer』を起動しましょう。
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②[ヘッダ情報]ダイアログボックスを開いて、背景画像情報を設定しましょう。
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　③[解像度]をスキャナで取り込んだ際の解像度に設定します。
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④[画像フォルダ変更]で画像の格納フォルダを設定しましょう。
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　⑤FormPatの画像格納フォルダを選択します。
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　⑥選択した画像フォルダが表示されます。
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　⑦画像を読み込みましょう。
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　⑧画像ファイルを選択します。
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⑨申告書の画像が表示されます。
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　⑩プリンタの設定をしましょう。
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⑪[プリンタの設定]ダイアログボックスが表示されます。

　ここではＣａｎｏｎのレーザープリンタで説明します。
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　⑫プリンタの設定がされました。
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　　※点線が用紙サイズの印刷可能領域に変更されます。

　⑬操作しやすいように画面を拡大してみましょう。

　　ここでは200%に設定します。
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　⑭画面が拡大されました。
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１－３　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

デフォルト項目情報の設定
項目を追加する際のデフォルト情報を設定します。

　①[ツール]→[オプション]をクリックします。
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②[オプション]ダイアログボックスが表示されます。

[環境設定]でそれぞれ任意のデフォルト値を設定します。
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③[プロパティ]でそれぞれ任意のデフォルト値を設定します。

　ここで設定したデフォルト値は[プロパティ]ダイアログボックスの[詳細情報1][詳細情報2]に

　反映されます。
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１－４　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

入力文字の配置
フォームに入力文字を配置しましょう。

　①入力文字項目を設定するための枠を追加します。
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　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。
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②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

離して右下位置を設定します。
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※ドラッグとは…

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　マウスの左ボタンは離さず

に押したまま、マウスを移動

する操作です。
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　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。
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④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“テキスト”に設定します。
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　　※項目名称のつけ方

· 数字は２文字目以降に使用可能。

· “_”以外の記号・特殊文字・半角カタカナ・全角英数字・外字は使用不可。

· ２文字目以降であれば、“－”は使用可能。

⑤[詳細情報1]のタブをクリックし、桁数、フォント名称、フォントサイズを設定します。
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　⑥入力文字項目が設定されます。
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１－５　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

コンボボックスの配置
フォームにコンボボックスを配置しましょう。

　①コンボボックス項目を設定するための枠を追加します。
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　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。
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②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。
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　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。
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④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“コンボボックス”に設定します。
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⑤[基本情報]の[パラメータ]にコンボボックスのプルダウンリストに表示させる文字を

設定します。文字間はカンマ「,」で区切ります。
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　⑥コンボボックス項目が設定されます。
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１－６　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

チェックボタンの配置
フォームにチェックボタンを配置しましょう。

　①チェックボタン項目を設定するための枠を追加します。
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[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。
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②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。
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　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。
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④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“チェックボタン”に設定します。
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　⑤チェックボタン項目が設定されます。
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１－７　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

タブ順の設定
設置した項目を入力したい順に並べます。

　■自動設定の方法

①指定した方向に沿って項目を並べます。

[ツール]→[タブ順自動設定]をクリックして[タブ順自動設定]ダイアログボックスを開きましょう。
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　②タブ順を３つのモードから指定します。
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③確認画面が表示されますので、［はい］をクリックします。

処理を続行しない時は[いいえ]をクリックして下さい。
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※全項目（単独選択時）選択時には、全項目での設定となり、複数選択時には、

選択している項目のみでの設定となります。

　　※テキスト・コンボボックス・チェックボタン・印鑑・ＤＢ参照・ハイパーリンクが

　　　自動設定の対象となります。

　■手動設定の方法

①並べ替えたい項目だけを選択してタブ順を変更する方法です。

　項目一覧を表示させます。
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[ウィンドウ]→[項目一覧]をクリックするか、もしくは　  　ボタンをクリックします。
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　②[一覧情報]が表示されます。

　　順番を変更したい項目の番号をクリックします。
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　③[編集]→[背面へ移動]をクリックするか、もしくは　  　ボタンをクリックします。
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　④１つ前の項目と順番が入れ替わります。
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　⑤選択した項目が希望の順番にくるまで③を繰り返します。
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　※前面へ移動　　　・・・・１つ後へ移動します。
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　　最前面へ移動　　　・・・最後の項目へ移動します。
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　　最背面へ移動　　　・・・最初の項目へ移動します。

１－８　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームを保存して終了
１－４~１－６の操作を繰り返して、フォームを完成させます。

完成したフォームに名前を付けて保存します。

　

①[名前を付けて保存]ダイアログボックスを開きましょう。
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　②ファイル名を付けて保存しましょう。
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　　※）例：C:\FormpatData\form

１－９　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

『FormPat』にフォームを登録する
　

『FormPat』にフォームを登録します。

①『FormPat』 を起動しましょう。

ユーザーＩＤ、パスワードを入力してログインします。
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②メニュー画面が表示されます。
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１－９－１　フォームの設定

　

『FormPat』にフォームを設定します。

①メニュー画面から[システム設定メニュー]をクリックします。
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②[システム設定メニュー]画面が表示されます。

[フォーム設定]をクリックします。
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③[フォーム設定]画面が表示されます。

[追加へ]ボタンをクリックします。
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④[フォーム設定－追加]画面が表示されます。
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⑤『申告書』を登録します。
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⑥[フォーム設定]画面に戻り、『申告書』が追加されます。

[戻る]ボタンをクリックして、[システム設定メニュー]に戻ります。



１－９－２　メニューの設定

フォームをメニューへ登録します。

①[システム設定メニュー]画面より[メニュー設定]をクリックします。



②[メニュー設定]画面が表示されます。

メニューをクリックして反転させ、[修正へ]ボタンをクリックします。




③[メニュー設定－修正]画面が表示されます。


④『申告書』を登録します。




⑤[メニュー定義]に『申告書』が追加されます。

[修正]ボタンをクリックします。




⑥[メニュー設定]画面に戻ります。

[メニューへ]ボタンをクリックして、[メニュー]画面に戻ります。



⑦[メニュー]画面が表示されます。

フォームの登録が完了しました。



１－１０　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームの入力をする
　

①フォームの入力をします。

メニューから『申告書』をクリックします。



　②『申告書』のフォームが表示されます。


　③適宜、項目の入力を行います。

　　入力が終わったら、[登録へ]ボタンをクリックします。



　④登録前の確認画面が表示されます。

　　入力した内容でよければ、[登録]ボタンをクリックします。



１－１１　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

登録したフォームの検索をする
　

登録したフォームの検索をします。

①メニューから『検索』をクリックします。



②[フォーム検索条件]画面が表示されます。

検索条件を入力して[検索開始]ボタンをクリックします。（条件は入力しなくても検索可能）



③[フォーム検索結果]画面が表示されます。

　[選択]ボタンをクリックします。



　④選択したフォームが表示されます。


１－１２　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームの修正をする
　

登録したフォームの修正をします。

①フォームを検索画面より選択し（「１－１１登録したフォームの検索をする」参照）、表示させます。

[修正へ]ボタンをクリックします。



　②修正画面が表示されますので、修正をして[修正へ]ボタンをクリックします。




③登録前の確認画面が表示されます。

[登録]ボタンをクリックして登録します。



１－１３　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームの印刷をする
　

登録したフォームの印刷をします。

①フォームを検索画面より選択し（「１－１１登録したフォームの検索をする」参照）、表示させます。

[印刷]ボタンをクリックします。



②イメージ印刷（背景画像の印刷）をする場合。

　あらかじめフォームの設定（「１－９－１　フォームの設定」参照）で、[イメージ印刷]を

“はい”に　設定しておきます。



　③[FormPrint]画面が表示され、印刷イメージが表示されます。


④イメージ印刷（背景画像の印刷）をしない場合。

　あらかじめフォームの設定（「１－９－１　フォームの設定」参照）で、[イメージ印刷]を

“いいえ”に　設定しておきます。



　⑤[FormPrint]画面が表示され、印刷イメージが表示されます。


　⑥印刷イメージの確認後、　　　 ボタンをクリックします。



[印刷]ダイアログボックスが開きます。

用紙をセットして印刷を実行しましょう。




第２章

『通勤費申請書』を作成してみましょう

この章では次のようなフォームを作成します。


２－１　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

用紙の設定

用紙の設定をします。

　①[ファイル]→[プリンタの設定]をクリックします。



②[プリンタの設定]ダイアログボックスが表示されます。

それぞれ任意のデフォルト値を設定します。



　


③[プロパティ]でそれぞれ任意のデフォルト値を設定します。

　ここで設定したデフォルト値は[プロパティ]ダイアログボックスの[詳細情報1][詳細情報2]に

　反映されます。





　






２－２　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

デフォルト項目情報の設定
項目を追加する際のデフォルト情報を設定します。

　①[ツール]→[オプション]をクリックします。



②[オプション]ダイアログボックスが表示されます。

[環境設定]でそれぞれ任意のデフォルト値を設定します。





　

③[プロパティ]でそれぞれ任意のデフォルト値を設定します。

　ここで設定したデフォルト値は[プロパティ]ダイアログボックスの[詳細情報1][詳細情報2]に

　反映されます。





　






２－３　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

固定文字の配置
フォームに固定文字を配置しましょう。

　①固定文字項目を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※ドラッグとは…

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　マウスの左ボタンは離さず

に押したまま、マウスを移動

する操作です。





　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“ラベル”に設定し、固定で表示させる文字を入力します。




　

⑤[詳細情報1]のタブをクリックし、フォント名称、フォントサイズを設定します。






　⑥固定文字項目が設定されます。



２－４　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

チェックボタンの配置
フォームにチェックボタンを配置しましょう。

　①チェックボタン項目を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。


②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。







　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“チェックボタン”に設定します。




　


⑤チェックボタンを枠付きで印刷する場合は、[詳細情報1]のタブをクリックし、

[チェックボタン、ラジオボタンを枠付きで印刷する]にチェックを付けます。





　⑥チェックボタン項目が設定されます。



２－５　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

コンボボックスの配置
フォームにコンボボックスを配置しましょう。

　①コンボボックス項目を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。







　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“コンボボックス”に設定します。





　


⑤[基本情報]の[パラメータ]にコンボボックスのプルダウンリストに表示させる文字を

設定します。文字間はカンマ「,」で区切ります。





　⑥コンボボックス項目が設定されます。



２－６　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

入力文字の配置
フォームに入力文字を配置しましょう。

　①ここでは日付の項目を配置します。

入力文字項目を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。






　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



　

④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“テキスト”に設定します。





　


　　※項目名称のつけ方

· 数字は２文字目以降に使用可能。

· “_”以外の記号・特殊文字・半角カタカナ・全角英数字・外字は使用不可。

· ２文字目以降であれば、“－”は使用可能。

⑤[編集属性]で項目の属性を“日付”に設定します。表示したい日付の形式を選択して下さい。





⑥[詳細情報1]のタブをクリックし、桁数、フォント名称、フォントサイズを設定します。






　⑦入力文字項目（日付属性）が設定されます。



２－７　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

線画の配置
フォームに線画を配置しましょう。

　①線画項目を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。






　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“線画”に設定します。





　

⑤[線画パーツ]のタブをクリックし、線画の種類を選択します。




⑥[線／塗りつぶし]のタブをクリックし、線の種類、色、太さを選択します。

ここでは線の太さを“細線”に設定します。





　⑦線画項目が設定されます。



　⑧縦線、横線を組み合わせて表を作成します。


　⑨線画が配置されます。


２－８　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

印鑑の配置
フォームに印鑑を配置しましょう。

　①印鑑項目を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。







　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“印鑑”に設定します。





　



　⑤印鑑項目が設定されます。



２－９　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

計算式の配置
フォームに計算式を配置しましょう。

①ここでは、通勤費の合計を計算します。

　　計算式を設定するための枠を追加します。

　　[編集]→[項目追加]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



②マウスをフォーム上に移動するとカーソルが＋になりますので、枠を追加する位置に＋を

移動してマウスの左ボタンを押します。マウスの左ボタンを押した位置が枠の左上位置となり、

　ドラッグして枠を描画します。枠のサイズが設定したい大きさになったら、マウスの左ボタンを

　　離して右下位置を設定します。







　③[編集]→[プロパティ設定]をクリックするか、もしくは　　　ボタンをクリックします。



④[プロパティ]ダイアログボックスが表示されます。

[基本情報]で項目の属性を“ラベル”に設定します。





　

⑤[編集属性]で項目の属性を“数値”に設定します。数値の形式を選択して下さい。

[計算式]に四則演算や関数を入力します。

ここでは、通勤費の合計式“往復料金1+往復料金2+往復料金3+往復料金4”と入力します。

　　※あらかじめ、往復料金の項目名称をそれぞれ往復料金1~4に設定しておきます。





⑥[詳細情報1]のタブをクリックし、桁数、フォント名称、フォントサイズを設定します。






　⑦計算式項目が設定されます。



　　※ここでは項目属性が“ラベル”ですので、[固定リテラル]に入力しなければ、なにも表示

　　　されません。

２－１０　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

タブ順の設定
設置した項目を入力したい順に並べます。

　『１－７　タブ順の設定』を参照して下さい。

２－１１　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームを保存して終了
２－３~２－９の操作を繰り返して、フォームを完成させます。

完成したフォームに名前を付けて保存します。

①[名前を付けて保存]ダイアログボックスを開きましょう。



　②ファイル名を付けて保存しましょう。





　　※）例：C:\FormpatData\form

２－１２　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

『FormPat』にフォームを登録する
　

『FormPat』にフォームを登録します。

①『FormPat』 を起動しましょう。

ユーザーＩＤ、パスワードを入力してログインします。




②メニュー画面が表示されます。


２－１２－１　フォームの設定

　

『FormPat』にフォームを設定します。

①メニュー画面から[システム設定メニュー]をクリックします。



②[システム設定メニュー]画面が表示されます。

[フォーム設定]をクリックします。



③[フォーム設定]画面が表示されます。

[追加へ]ボタンをクリックします。



④[フォーム設定－追加]画面が表示されます。


⑤『通勤費申請書』を登録します。














⑥[フォーム設定]画面に戻り、『通勤費申請書』が追加されます。

[戻る]ボタンをクリックして、[システム設定メニュー]に戻ります。



２－１２－２　メニューの設定

　

①フォームをメニューへ登録します。

[システム設定メニュー]画面より[メニュー設定]をクリックします。



②[メニュー設定]画面が表示されます。

メニューをクリックして反転させ、[修正へ]ボタンをクリックします。




③[メニュー設定－修正]画面が表示されます。


④『通勤費申請書』を登録します。




⑤[メニュー定義]に『通勤費申請書』が追加されます。

[修正]ボタンをクリックします。




⑥[メニュー設定]画面に戻ります。

[メニューへ]ボタンをクリックして、[メニュー]画面に戻ります。



⑦[メニュー]画面が表示されます。

フォームの登録が完了しました。



２－１３　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームの入力をする
　

フォームの入力をします。

①メニューから『通勤申請書』をクリックします。



　②『通勤費申請書』のフォームが表示されます。


　③適宜、項目の入力を行います。

　　入力が終わったら、[登録へ]ボタンをクリックします。



　④登録前の確認画面が表示されます。

　　入力した内容でよければ、[登録]ボタンをクリックします。


２－１４　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

登録したフォームの検索をする
　

登録したフォームの検索をします。

①メニューから『検索』をクリックします。



②[フォーム検索条件]画面が表示されます。

検索条件を入力して[検索開始]ボタンをクリックします。（条件は入力しなくても検索可能）


　③[フォーム検索結果]画面が表示されます。


　④[選択]ボタンをクリックすると選択したフォームが表示されます。


２－１５　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームの修正をする
　

登録したフォームの修正をします。

①フォームを検索画面より選択し（「２－１４登録したフォームの検索をする」参照）、表示させます。

[修正へ]ボタンをクリックします。



　②修正画面が表示されますので、修正をして[修正へ]ボタンをクリックします。


③登録前の確認画面が表示されます。

[登録]ボタンをクリックして登録します。



２－１６　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

フォームの印刷をする
　

登録したフォームの印刷をします。

①フォームを検索画面より選択し（「２－１４登録したフォームの検索をする」参照）、表示させます。

[印刷]ボタンをクリックします。



　②[FormPrint]画面が表示され、印刷イメージが表示されます。


　③印刷イメージの確認後、　　　 ボタンをクリックします。



[印刷]ダイアログボックスが開きます。

用紙をセットして印刷を実行しましょう。




②[オプション]をクリックします。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





②[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①必要に応じて[チェックボタン、ラジオボタンを枠付きで印刷する]をクリックして、チェックを付けます。





①ドラッグして枠のサイズを設定します。





②[項目追加]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








③[チェックボタン]をクリックします。





②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。








②[プロパティ設定]をクリック


します。





③[ＯＫ]ボタンをクリックします。





②[フォント]の[サイズ]ボックスの▼をクリックして、フォントサイズを設定します。





①[フォント]の[名称]ボックスの▼をクリックして、フォント名称を設定します。





②[TWAIN対応機器から入力]を


クリックします。





①ドラッグして枠のサイズを設定します。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①[編集]メニューをクリックします。








①属性を[ラベル]に設定します。


　※デフォルト値は“ラベル”に


なっていますので、変更の必


要はありません。





②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[編集]メニューをクリックします。








②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①ドラッグして枠のサイズを設定し


ます。





②[項目追加]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








②[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①プリンタ名を確認します。








� EMBED PBrush  ���





①[印刷]ボタンをクリックします。








①どのメニューに登録するか選択し


てクリックで反転させます。








①適宜、項目の入力を行います。





①[メニューへ]ボタンをクリックし


ます。





①[メニュー]画面に戻り、『申告書』


　がメニューに追加されます。





①『申告書』をクリックします。








②[登録へ]ボタンをクリックします。





①『検索』をクリックします。








①[メニュー定義]に『申告書』が追加されます。








②[修正]ボタンをクリックします。








①『検索開始』ボタンをクリック


します。








②[＞＞]ボタンをクリックします。








①[修正へ]ボタンをクリックします。








①[登録]ボタンをクリックします。








①[フォーム]のプルダウンメニュ


ーより『申請書』を選択します。





②[修正へ]ボタンをクリック


します。








①[メニュー設定]をクリック


します。








⑬[追加]ボタンをクリックします。





⑫選択した[許可項目]がセット


されます。





⑪[＞＞]ボタンをクリックします。





⑩[許可]で許可する項目にクリッ


クでチェックを付けます。





⑨権限グループをプルダウンメニュ


ーから選択します。





⑧選択した[表題要素]がセット


されます。





⑤[フォーム定義]に『申告書.xml』


がセットされます。





⑥[表題要素]で表題にする項目を


　クリックし、反転させます。





⑦[＞＞]ボタンをクリックします。








④[＜＜]ボタンをクリックします。








②[フォーム名]に任意のフォーム


名を入力します。





①[フォームID]に任意のフォーム


IDを入力します。





③[フォーム一覧]より『申告書.xml』


をクリックし、反転させます。








①[追加へ]ボタンをクリックします。





①[フォーム設定]をクリックします。





②パスワードを入力します。


（入力した文字は ● で表示


されます）





①ユーザーＩＤを入力します。


（システム管理者権限のある


ユーザー）





①[編集]メニューをクリックします。








②[項目追加]をクリックします。





③[保存]ボタンをクリックします。





①[システム設定メニュー]をクリ


ックします。








②[ファイル名]ボックスに任意のファイル名を入力して下さい。





①[保存する場所]ボックスに


FormPatのフォームフォルダを


指定して下さい。（※）








②パスワードを入力します。





②[名前を付けて保存]クリックし


ます。





①[ファイル]メニューをクリック


します。








③[チェックボタン]をクリックします。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。








②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[編集]メニューをクリックします。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①ドラッグして枠のサイズを設定します。





③[倍率]を選択します。


　ここでは200%で設定します。





②[拡大]をクリックします。





①[表示]メニューをクリックします。








①[パラメータ]にプルダウンリスト


に表示させる文字を入力します。


　文字間は「,」で区切ります。





③[コンボボックス]をクリックします。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。








②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[編集]メニューをクリックします。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①ドラッグして枠のサイズを設定し


ます。





④[ＯＫ]ボタンをクリックします。





③[フォント]の[サイズ]ボックスの▼をクリックして、フォントサイズを設定します。





②[フォント]の[名称]ボックスの▼をクリックして、フォント名称を設定します。





①[桁数]に任意の桁数を入力し


ます。








③[テキスト]をクリックします。





②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。（※）








②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[編集]メニューをクリックします。








①ドラッグして枠のサイズを設定します。





フォーム編集領域











画像一覧表示領域











表示画像格納場所











②印刷の向き（横）を設定します。





①用紙サイズ（A4）を設定します。





②[プリンタの設定]をクリックします。





①[ファイル]メニューをクリック


します。








③[開く]ボタンをクリックします。








②読み込むファイルを選択します。








①[ファイルの場所]ボックスに


FormPatの画像格納フォルダを


設定します。





②[画像読込み]をクリックします。





①[ファイル]メニューをクリック


します。








①[登録]ボタンをクリックします。





②[画像フォルダ変更]をクリックします。








①[ツール]メニューをクリック


します。





②[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①スキャナで読み込んだ時の解像度


を入力します。








②[ヘッダ情報]をクリックします。





①[ウィンドウ]メニューをクリック


します。








④[保存]ボタンをクリックします。





②[ファイル名]ボックスに任意の


ファイル名を入力して下さい。





①[保存する場所]ボックスに


FormPatの画像格納のフォルダを


指定して下さい。（※１）








②[名前を付けて保存]をクリックし


ます。





①[ファイル]メニューをクリック


します。








②[回転]をクリックします。





①[描画]メニューをクリックします。





①[プレビュー]ボタンをクリック


します。








①[ファイル]メニューをクリック


します。








③[スキャン]ボタンをクリック


します。











①[ツール]メニューをクリックします。








①[編集]メニューをクリックします。








②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。








②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





③[コンボボックス]をクリックします。





①[パラメータ]にプルダウンリスト


に表示させる文字を入力します。


　文字間は「,」で区切ります。





②[項目追加]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








②[項目追加]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








②[項目追加]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








②[ＯＫ]ボタンをクリックします。





②[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








②[項目追加]をクリックします。





①ドラッグして枠のサイズを設定


します。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①[編集]メニューをクリックします。








②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。（※）








②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





③[テキスト]をクリックします。





①[桁数]に任意の桁数を入力します。








②[フォント]の[名称]ボックスの▼をクリックして、フォント名称を設定します。





③[フォント]の[サイズ]ボックスの▼をクリックして、フォントサイズを設定します。





④［ＯＫ]ボタンをクリックします。





②表示したい日付の形式をクリックします。ここでは


“日付（平成15年4月5日）を選択します。





①［編集属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





①[編集]メニューをクリックします。








②[項目追加]をクリックします。





①ドラッグして枠のサイズを設定


します。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①[編集]メニューをクリックします。








②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[編集]メニューをクリックします。








①[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





②[線画]をクリックします。





①線画の種類を選択します。





①[太さ]を“細線”に設定します。





②[項目追加]をクリックします。





①ドラッグして枠のサイズを設定


します。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①[編集]メニューをクリックします。








②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。








②[項目属性]ボックスの▼をクリ


ックします。





③［印鑑]をクリックします。





②[項目追加]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。








③［ＯＫ]ボタンをクリックします。





④［ＯＫ]ボタンをクリックします。





②［ＯＫ]ボタンをクリックします。





④［ＯＫ]ボタンをクリックします。





①ドラッグして枠のサイズを設定


します。





②マウスの左ボタンを離すと、赤い枠になります。


　大きさを変更するには、枠の右下のハンドル（　　）にマウスポインタを置き、マウスポインタの形が　　に変わったらドラッグして大きさを調節します。





①[編集]メニューをクリックします。








②[プロパティ設定]をクリック


します。





①[項目名称]に任意の名称を入力


します。








①[桁数]に任意の桁数を入力します。








②計算式を入力します。





①数値の形式を選択してクリックします。ここでは


“数値（12,345,456）を選択します。





②属性を[ラベル]に設定します。


　※デフォルト値は“ラベル”に


なっていますので、変更の必


要はありません。





②[フォント]の[名称]ボックスの▼をクリックして、フォント名称を設定します。





③[フォント]の[サイズ]ボックスの▼をクリックして、フォントサイズを設定します。





④[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①[ファイル]メニューをクリック


します。








②[名前を付けて保存]クリックし


ます。





①ユーザーＩＤを入力します。








①[保存する場所]ボックスに


FormPatのフォームフォルダを


指定して下さい。（※）








②[ファイル名]ボックスに任意のファイル名を入力して下さい。





③[保存]ボタンをクリックします。





①[システム設定メニュー]をクリ


ックします。








①[フォーム設定]をクリックします。








①[追加へ]ボタンをクリックします。








①[フォームID]に任意のフォーム


IDを入力します。





②[フォーム名]に任意のフォーム


名を入力します。





③[フォーム一覧]より『通勤費申請


書.xml』をクリックし、反転させ


ます。








④[＜＜]ボタンをクリックします。








⑤[フォーム定義]に『通勤費申請


書.xml』がセットされます。





⑥[表題要素]で表題にする項目を


　クリックし、反転させます。





⑦[＞＞]ボタンをクリックします。








⑧選択した[表題要素]がセットされ


ます。





⑨権限グループをプルダウンメニュ


ーから選択します。





⑩[許可]で許可する項目にクリック


でチェックを付けます。





⑪[＞＞]ボタンをクリックします。





⑫選択した[許可項目]がセットされ


ます。





⑬[追加]ボタンをクリックします。





①[メニュー設定]をクリックします。








①どのメニューに登録するか選択し


てクリックで反転させます。








②[修正へ]ボタンをクリックします。








①[フォーム]のプルダウンメニュー


より『通勤費申請書』を選択しま


す。





②[＞＞]ボタンをクリックします。








①[メニュー定義]に『通勤費申告書』


が追加されます。








②[修正]ボタンをクリックします。








①[メニューへ]ボタンをクリックし


ます。





①[メニュー]画面に戻り、『通勤費


申請書』がメニューに追加されま


す。





①『通勤費申請書』をクリックしま


す。








①適宜、項目の入力を行います。





②[登録へ]ボタンをクリックします。





①『検索』をクリックします。








①『検索』をクリックします。








①[修正へ]ボタンをクリックします。








①[登録]ボタンをクリックします。
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③[フォント]の[サイズ]ボックスの


▼をクリックして、フォントサイ


ズを設定します。





④印刷方向を選択します。





①[印刷]ボタンをクリックします。








⑭[戻る]ボタンをクリックします。





①[戻る]ボタンをクリックします。





②解像度を指定します。この解像度


は後ほど使用しますので、メモし


ておいて下さい。








③［ファイル形式]を指定して下さ


い。（※２）





①『選択』ボタンをクリックします。








①フォームを修正します。








②[修正へ]ボタンをクリックします。








①[イメージ印刷]のプルダウン


メニューより“はい”を選択


します。








①[イメージ印刷]のプルダウン


メニューより“いいえ”を選択


します。








①　　　 ボタンをクリックします。
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②[固定リテラル]に固定で表示させ


る文字を入力します。


　ここでは“通 勤 費 申 請 書”


と入力します。
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①　　　 ボタンをクリックします。








①プリンタ名を確認します。








②［ＯＫ]ボタンをクリックします。





②[フォント]の[名称]ボックスの▼　　　　


をクリックして、フォント名称を


設定します。





①[桁数]に任意の数値を入力します。





①グリッド間隔を設定します。


任意の数値を入力して下さい。





②画像処理解像度を設定します。


　任意の数値を入力して下さい。





③項目の移動やサイズ変更をグリッドに合わせるか合わせないかの選択をします。





⑤文字列の左右の配置を選択します。





⑥文字列の上下の配置を選択します。





⑦[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①[ツール]メニューをクリックします。








②[オプション]をクリックします。





①グリッド間隔を設定します。


任意の数値を入力して下さい。





②画像処理解像度を設定します。


　任意の数値を入力して下さい。





③項目の移動やサイズ変更をグリッドに合わせるか合わせないかの選択をします。





①[桁数]に任意の数値を入力します。





②[フォント]の[名称]ボックスの▼　　　　


をクリックして、フォント名称を


設定します。





③[フォント]の[サイズ]ボックスの


▼をクリックして、フォントサイ


ズを設定します。





④印刷方向を選択します。





⑤文字列の左右の配置を選択します。





⑥文字列の上下の配置を選択します。





⑦[ＯＫ]ボタンをクリックします。





①[ファイル]メニューをクリックします。








②[プリンタの設定]をクリックします。





①[用紙]の[サイズ]ボックスの▼を


クリックして、用紙サイズを設定します。





②[用紙]の[給紙方法]ボックスの▼をクリックして、給紙方法を設定します。





③[印刷の向き]で縦または横を設定します。





①[桁数]に任意の数値を入力します。





②[フォント]の[名称]ボックスの▼　　　　


をクリックして、フォント名称を


設定します。





③[フォント]の[サイズ]ボックスの


▼をクリックして、フォントサイ


ズを設定します。





④印刷方向を選択します。





⑤文字列の左右の配置を選択します。





⑥文字列の上下の配置を選択します。





⑦[ＯＫ]ボタンをクリックします。























①[ツール]メニューをクリックします。








②[タブ順自動設定]をクリックします。





①どの方向に沿って並べるか指定します。








②[項目一覧]をクリックします。





③[OK]ボタンをクリックします。





①[ウィンドウ]メニューをクリックします。








①番号部分をクリックすると項目が選択状態になります。





②[背面へ移動]をクリックします。





①[編集]メニューをクリックします。











①[はい]ボタンをクリックします。
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